Projekt

UCHWALA NR XVII/..../ 2026
RADY POWIATU BRZESKIEGO

z dnia 5 marca 2026 r.

w sprawie procedury przyjmowania zgtoszen zewnetrznych o naruszeniach prawa

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz. U. z 2024 r.
poz. 928) oraz art. 12 pkt 11 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U.

z 2025 r. poz. 1684), Rada Powiatu Brzeskiego uchwala, co nastepuje:

8§ 1. Ustala sie procedure przyjmowania przez Rade Powiatu Brzeskiego (zwany dalej: Radq)

zgtoszen zewnetrznych i podejmowania dziatan nastepczych.
§ 2. 1. Zgtoszenie zewnetrzne mozna dokonac Radzie:

1) elektronicznie poprzez przestanie wiadomosci e-mail na specjalnie utworzony do tego celu adres:

sygnalista@powiatbrzeski.pl,

2) pisemnie na adres Starostwa Powiatowego w Brzesku (zwanego dalej: Starostwem) z dopiskiem

»Zgtoszenie zewnetrzne do Rady Powiatu Brzeskiego".

2. Skrzynka e-mail, o ktdrej mowa w ust. 1 pkt 1, obstugiwana jest tylko przez osoby upowaznione

0 ktérych mowa w § 4 ust. 2 (zwane dalej: Przyjmujgcym).

3. Na wniosek sygnalisty zgtoszenia zewnetrznego mozna dokonac ustnie podczas bezposredniego

spotkania z Przyjmujgcym, na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 6 ustawy o ochronie sygnalistow.

4. Z ustnego przyjecia zgtoszenia sporzadza sie protokdt, odtwarzajacy jego doktadny przebieg,
ktory podpisuje Przyjmujgcy oraz moze podpisac osoba zgtaszajgca.

5. Przyjmujacy zgtoszenie przesyta sygnaliScie niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie
7 dni od dnia przyjecia zgtoszenia, potwierdzenie jego przyjecia, chyba ze sygnalista wystgpit wyraznie
z odmiennym wnioskiem w tym zakresie lub istniejg uzasadnione podstawy by sadzi¢, ze

potwierdzenie przyjecia zgtoszenia zagrozitoby ochronie poufnosci tozsamosci sygnalisty.

6. Jezeli w zgtoszeniu zewnetrznym nie podano adresu do kontaktu ani nie jest mozliwe ustalenie
tego adresu na podstawie posiadanych danych, Rada nie realizuje obowigzku, o ktorym mowa
wart. 32 ust. 5, art. 37, art. 38, art. 40 ust. 2 zdanie drugie oraz art. 41 ustawy o ochronie

sygnalistow.

7. Przyjmujacy przekazuje zgtoszenie upowaznionemu Zespotowi z zachowaniem zasad ochrony

danych osobowych wynikajgcych z ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych.
§ 3. 1. Zgtoszenie zewnetrzne zawiera w szczegolnosci:

1) informacje jakiego obszaru dotyczy zgtoszenie,
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2) opis nieprawidtowosci - opis zgtaszanego incydentu,

3) data i czas naruszenia;

4) dane osobowe Sygnalisty.
2. Zgtoszenia anonimowe nie bedg przyjmowane ani rozpatrywane.
3. Wzor zgtoszenia stanowi Zalgcznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 4. 1. Rada powota Zespdt ds. przyjmowania iobstugi zgtoszern (zwany dalej: Zespotem)

Starostwa Powiatowego w Brzesku do spraw zgtaszanych przez sygnalistow.

2. Rada upowazni cztonkdw Zespotu, o ktorym mowa wust. 1 do dziatania w jej imieniu
w zwigzku z przyjmowaniem zgtoszen zewnetrznych, dokonywania ich wstepnej weryfikacji,
podejmowania dziatan nastepczych oraz zwigzanego ztym przetwarzania danych osobowych,
kontaktu z Sygnalista w celu przekazywania informacji zwrotnych i - w razie potrzeby - zwracania sie
o wyjasnienia lub dodatkowe informacje w zakresie przekazanych informacji, jakie moga by¢ w jego
posiadaniu, przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat procedury zgtoszen
zewnetrznych, prowadzenia rejestru zgtoszen zewnetrznych, przekazania zgtoszenia do organu
publicznego witasciwego do podjecia dziatan naprawczych oraz przekazywania sygnaliscie informacji

zwrotnej.

3. Przewodniczacy Zespotu, a pod jego nieobecnos¢ Zastepca Przewodniczgcego Zespotu, zwotuje

posiedzenia Zespotu i kieruje jego pracami.

4. Upowaznieni pracownicy sg obowigzani do zachowania tajemnicy w zakresie informacji i danych
osobowych, ktére uzyskali w ramach przyjmowania i weryfikacji zgtoszen zewnetrznych lub
podejmowania dziatain nastepczych, takze po ustaniu stosunku pracy. Informacje stanowigce

tajemnice przedsiebiorstwa moga by¢ wykorzystywane wytgcznie w celu podjecia dziatan nastepczych.

5. W przypadku gdy zgtoszenie nieprawidtowosci dotyczy cztonka Zespotu lub jego osoby
najblizszej w rozumieniu art 115§ 11 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U.

z 2025 r. poz. 383 ze zm.), cztlonek podlega wylgczeniu z prac Zespotu.

§ 5. 1. ZespOt ocenia wstepnie zgtoszenie pod katem formalnym, sprawdzajgc czy osoba
zgtaszajgca moze by¢ uznana za sygnaliste w rozumieniu ustawy i czy przedmiotem zgtoszenia jest
naruszenie, o ktorym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy o ochronie sygnalistdw oraz tego, czy dotyczy

naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania Rady.

2. Jezeli Zespot stwierdzi, ze zgtoszenie nie dotyczy informacji o naruszeniu prawa, odstepuje od
przekazania Radzie zgtoszenia zewnetrznego, informujac Sygnaliste o odstagpieniu, podajac ustalenia

ze wstepnej weryfikacji zgtoszenia.

3. Jezeli Zespdt ustali, ze zgtoszone naruszenie prawa nie nalezy do dziedziny pozostajgcej
w zakresie kompetencji Rady, ustala organ publiczny wiasciwy do podjecia dziatan nastepczych

i przekazuje zgtoszenie zewnetrzne do organu wiasciwego, informujgc o tym Sygnaliste.
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4. Jezeli zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania Rady,
wowczas Zespot prowadzi jego weryfikacje, a gdy zajdzie potrzeba uzyskania dodatkowych danych,

o ile to mozliwe kontaktuje sie z Sygnalistg, w celu uzupetnienia zgtoszenia.

5. Po wykonaniu czynnosci, o ktdérych mowa w § 5 ust 1-4, Zespdt przekazuje zgtoszenie Radzie

do rozpatrzenia, jesli nalezy ono do dziedziny pozostajgcej w jej kompetencii.

6. W uzasadnionych przypadkach w celu przeprowadzenia postepowania wyjasniajgcego Rada
moze przekaza¢ zgloszenie zewnetrzne jednostce organizacyjnej Powiatu Brzeskiego lub innej

jednostce organizacyjnej, ktorej powierzono zadania.

7.Rada moze nie podjg¢ dziatan nastepczych w przypadku, gdy w zgtoszeniu zewnetrznym
dotyczacym sprawy bedacej juz przedmiotem wcze$niejszego zgtoszenia przez tego samego lub
innego Sygnaliste nie zawarto istotnych nowych informacji na temat naruszern prawa w poréwnaniu
Z wezesniejszym  zgtoszeniem zewnetrznym. Rada informuje Sygnaliste o niepodjeciu dziatan
nastepczych, podajac uzasadnienie, a w razie kolejnego zgtoszenia - pozostawia je bez rozpoznania

i nie informuje o tym Sygnalisty.

§ 6. 1. Rada, za posrednictwem Zespotu, rozpatruje zgtoszenie zewnetrzne, a nastepnie zleca

Zespotowi podjecie dziatan nastepczych.

2. Zespdt przekazuje Sygnaliscie informacje zwrotng bez zbednej zwioki, jednak nie pdzniej niz

w terminie 3 miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia zewnetrznego.

3. W uzasadnionych przypadkach Zespodt przekazuje sygnaliScie informacje zwrotng w terminie
nieprzekraczajgcym 6 miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia zewnetrznego, po poinformowaniu o tym

sygnalisty przed uptywem terminu, o ktébrym mowa w ust. 2.

4. Zespot informuje Sygnaliste takze o ostatecznym wyniku postepowan wyjasniajgcych

wszczetych na skutek zgtoszenia zewnetrznego.

5. Zespdt rozpatruje zgtoszenia z zachowaniem bezstronnosci i poufnosci, w szczegdlnosci
w zakresie mozliwosci ustalenia tozsamosci Sygnalisty oraz podlega pod regulacje prawne dotyczace

przetwarzania danych osobowych.

6. Zespot dokonuje sprawdzenia zasadnoSci zgtoszenia w postepowaniu  wyjasniajacym

z uwzglednieniem rodzaju i charakteru zgtoszenia, z zastrzezeniem zachowania zasad poufnosci.

7. Zespdt ma prawo wgladu w akta spraw, danych zawartych w programach, kopiach zapasowych
plikdw oraz zapoznania sie z nagraniami iinnymi danymi zwigzanymi ze zgtoszonym naruszeniem,

w celu przeprowadzenia postepowania wyjasniajgcego.

8. W przypadku gdy zajdzie taka konieczno$¢ Zespdt moze wezwac na posiedzenie $wiadkow,
ktorzy mogg mie¢ zwigzek lub wiedze w zakresie zgtoszenia lub Sygnaliste, w celu ztozenia
dodatkowych wyjasnien.
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§ 7. 1. Postepowanie wyjasniajace prowadzone przez Zespdt konczy sie przyjeciem raportu
podsumowujgcego zawierajgcego ustalenia w zakresie stanu faktycznego sprawy, ustalenie, czy zarzut
postawiony w zgtoszeniu jest zasadny oraz rekomendowane dziatania nastepcze, a w szczegdlnosci
rekomendacje o celowosci przekazania informacji zawartych w zgtoszeniu zewnetrznym do instytuciji,
organu lub jednostki organizacyjnej Unii Europejskiej w celu prowadzenia dziatan nastepczych w trybie

stosowanym przez takie instytucje, organy lub jednostki.
2. Na czas rozpatrywania zgtoszenia jawnos¢ posiedzenia Zespotu podlega wylgczeniu.
3. Decyzje Zespotu zapadajg zwykta wiekszoscig gtosow.

4. W przypadku réznicy zdan miedzy Cztonkami Zespotu w sprawie oceny postepowania w zwigzku
ze zgtoszeniem Sygnalisty, kazdy Cztonek Zespotu ma prawo dotgczy¢ do raportu Zespotu zdanie

odrebne.

5. Wyjasnienia sktadane przez Sygnaliste, $wiadkdw i inne osoby, utrwalane sg w formie protokotu

i stanowig zatacznik do raportu.

§ 8. Raport, o ktorym mowa w § 7 ust. 1 Przewodniczacy Zespotu przekazuje Radzie w terminie

14 dni roboczych od dnia jego przyjecia.
§ 9. 1. Rejestr zgtoszen zewnetrznych prowadzony jest w postaci papierowej.
2. Wzor Rejestru stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszej Uchwaty.

3. Zespdt sporzadza i przekazuje Radzie, do konca lutego kazdego roku, sprawozdanie za rok
poprzedni zawierajgce dane statystyczne, o ktérych mowa w art. 47 ustawy o ochronie sygnalistéw,

dotyczace zgtoszen zewnetrznych.

§ 10. Zespodt nie rzadziej niz raz na trzy lata dokonuje przegladu przepisdéw niniejszej procedury,
przedstawiajgc Radzie jej wyniki oraz propozycje dostosowania procedury do wynikow dokonanego

przegladu oraz do$wiadczenia wiasnego lub innych organdw publicznych.

8§ 11. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Dyrektor Wydziatu Organizacyjnego

Alina Banach-Jamrozek

Radca prawny

Waldemar Maciej Stodolak
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Zatgcznik Nr 1 do uchwaty Nr XV/..../2026
Rady Powiatu Brzeskiego

z dnia 5 marca 2026 .

PROTOKOL ZGLOSZENIA ZEWNETRZNEGO NARUSZENIA PRAWA
Wg procedury zgtoszen zewnetrznych (...) Rady Powiatu Brzeskiego

Zgtaszam informacje o naruszeniu prawa uzyskang w kontekscie zwigzanym z pracg W ......eevvevvveeeeennnn. jako
(wstaw X w wiasciwe pole):

0O 00 ooooooo o

[m]

[m]

pracownik;

pracownik tymczasowy;

osoba $wiadczgca prace na innej podstawie niz stosunek pracy, w tym na podstawie umowy cywilnoprawnej;
przedsiebiorca;

prokurent;

akcjonariusz lub wspdlnik;

cztonek organu osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajgcej osobowosci prawnej;

osoba $wiadczaca prace pod nadzorem i kierownictwem wykonawcy, podwykonawcy lub dostawcy;
stazysta;

wolontariusz;

praktykant;

funkcjonariusz w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 18 lutego 1994 r. o zaopatrzeniu emerytalnym
funkcjonariuszy (...)

zotnierz w rozumieniu art. 2 pkt 39 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny (...)

przed nawigzaniem stosunku pracy lub innego stosunku prawnego (... )

po nawigzaniem stosunku pracy lub innego stosunku prawnego

Zgtaszane naruszenie prawa (dziatanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub majgce na celu obejscie prawa),
dotyczy (wstaw X w wiasciwe pole):

O 0o0oo0ooooooooo o g

—

d

korupcji;

zamdwien publicznych;

ustug, produktow i rynkow finansowych;

przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu;

bezpieczenstwa produktéw i ich zgodnosci z wymogami;

bezpieczenstwa transportu;

ochrony Srodowiska;

ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jgdrowego;

bezpieczenstwa zywnosci i pasz;

zdrowia i dobrostanu zwierzat;

zdrowia publicznego;

ochrony konsumentow;

ochrony prywatnosci i danych osobowych;

bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych;

interesow finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu terytorialnego
oraz Unii Europejskiej;

rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i pomocy panstwa
oraz opodatkowania oséb prawnych;

konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i obywatela - wystepujgce w stosunkach jednostki z organami
wiadzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w pkt 1-16.
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https://sip.lex.pl/%23/document/16795918?unitId=art(1)ust(1)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/%23/document/19220069?unitId=art(2)pkt(39)&cm=DOCUMENT

Data i miejsce sporzadzenia:

o O$wiadczam, ze mam uzasadnione podstawy sadzi¢, ze informacja bedaca przedmiotem
zgtoszenia jest prawdziwa w momencie dokonywania zgtoszenia ize stanowi informacje

0 naruszeniu prawa.

o Wyrazam zgode na ujawnienie moich danych osobowych jako osoby zgtaszajgcej naruszenie

prawa osobie ktdrej dotyczy zgtoszenie.
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INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH:

Zgodnie z ogdélnym rozporzadzeniem o ochronie danych, informujemy iz Administratorem danych
osobowych podanych w formularzu jest Starostwo Powiatowe w Brzesku. Dane przetwarzane beda
w celu przyjecia oraz rozpatrzenia zgtoszenia, o ktdorym mowa w ustawie o ochronie sygnalistdw oraz
procedurze przyjmowania i rozpatrywania zgloszen naruszen prawa. Osoba, ktérej dane s3
przetwarzane ma prawo dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, ograniczenia
przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, usuniecia oraz wniesienia skargi do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Petna informacja o przetwarzaniu danych osobowych

dostepna jest na stronie internetowej www.powiatbrzeski.pl w zaktadce ,,Sygnalisci”.
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REJESTR ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH ORGAN: RADA POWIATU BRZESKIEGO

Zalacznik Nr 2 do uchwaty Nr XV/.../2026

Numer
zgtoszenia

Przedmiot
naruszenia
prawa

Dane
osobowe
sygnalisty

Dane
osobowe
osoby,
ktorej
dotyczy
zgtoszenie

Data
dokonania
zgtoszenia

Informacja o
podjetych
dziataniach
nastepczych

Informacja o
wydaniu
zaswiadczenia,
o ktérym
mowa w art.
38 ustawy

Data
zakonczenia
sprawy

Informacja o

niepodejmowaniu
dalszych dziatan w

przypadku, o
ktérym mowa w
art. 40 ust. 2
ustawy

Szacunkowa
szkoda
majatkowa,
jezeli zostata
stwierdzona,
oraz kwoty
odzyskane w
wyniku
postepowan
dotyczacych
naruszen
prawa
bedacych
przedmiotem
zgtoszenia -
oile organ
publiczny
posiada te
dane
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